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iNDICE

CAPITULOI: DISPOSICIONES GENERALES.

CAPITULO Il DEL PROCESO DE ADMISION.

CAPITULO Iil: ELEMENTOS DE EVALUACION PARA EL PROCESO DE
ADMISION.

CAPITULO IV: RESULTADOS DEL PROCESO DE ADMISION Y
OTORGAMIENTO DE VACANTES.

DISPOSICIONES FINALES:

ANEXO I: CONSOLIDADO DE EVALUACION DEL PROCESO DE
ADMISION.

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.- BASE LEGAL:

- Constitucion Politica del Pert.

- Ley Universitaria N° 30220, del 02 de julio de 2014.

- Decreto Legislativo 882.

- Ley General de Educacién N° 28044.

- Resolucion Nro. 287-2009-CONAFU, del 8 de junio de 2009, que aprueba
el Proyecto de Desarrollo Institucional de la ESCUELA DE POSTGRADO
SAN FRANCISCO XAVIER ESCUELA DE NEGOCIOS SFX.

- Resolucion Nro. 403-2011-CONAFU, 12 de agosto de 2011, que autoriza el
funcionamiento provisional de la ESCUELA DE POSTGRADO SAN
FRANCISCO XAVIER ESCUELA DE NEGOCIOS SFX.

- Estatuto de la ESCUELA DE POSTGRADO SAN FRANCISCO XAVIER
ESCUELA DE NEGOCIOS SFX, aprobado mediante acuerdo de Junta de
Accionistas de fecha 20 de febrero de 2015, elevado a escritura publica con
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fecha 15 de diciembre de 2015, Y que adecua a la institucidon a la Nueva
Ley Universitaria Nro. 30220.

ARTICULO 2.- OBJETO:

El Reglamento de Admisiéon de la ESCUELA DE POSTGRADO SAN
FRANCISCO XAVIER ESCUELA DE NEGOCIOS SFX, regula el proceso de
admision e ingreso para postulantes a la institucién, a los programas de
maestria y doctorado respectivamente:

PROGRAMAS DE MAESTRIA Y DOCTORADO CODIGO Y ABR.
Maestria en Derecho de la Empresa. MADE PO1.
Maestria en Administracién de Empresas MBA I+E P02.
Innovadoras y Emprendedoras — MBA.

Maestria en Gestion y Politicas Publicas. MGPP PO03.
Maestria en Comercio Internacional. MECI P04.
Doctorado en Economia y Empresa DEE PO05.

ARTICULO 3.- FINALIDAD:

El proceso de admision tiene como finalidad seleccionar a los postulantes a
maestrias y doctorado de la ESCUELA DE POSTGRADO SAN FRANCISCO
XAVIER ESCUELA DE NEGOCIOS SFX, en base a sus conocimientos,
intereses vocacionales, animo de investigacién vy especializacién, aptitudes,
rasgos de personalidad y experiencia profesional.

ARTICULO 4.- NUMERO Y OPORTUNIDAD DE LOS PROCESOS DE
ADMISION:

El Consejo Directivo de la ESCUELA DE POSTGRADO SAN FRANCISCO
XAVIER ESCUELA DE NEGOCIOS SFX aprobard en forma anual los
procesos de admision, en funcion a la oportunidad y conveniencia de la
institucién, pudiendo aprobar convocar en cualquier momento a un proceso de
estas caracteristicas.
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ARTICULO 5.- VACANTES OFERTADAS:
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En cada proceso de admisién las vacantes ofertadas son las siguientes:

PROGRAMAS DE MAESTRIA Y CODIGO NRO. DE
DOCTORADO VACANTES

Maestria en Derecho de la Empresa. MADE PO1. 40
Maestria en Administracidn de Empresas | MBA I+E P02. 40
Innovadoras y Emprendedoras — MBA.

Maestria en Gestion y Politicas Publicas. MGPP PO03. 40
Maestria en Comercio Internacional. MECI P04. 40
Doctorado en Economia y Empresa DEE P05, 32

CAPITULO Il

DEL PROCESO DE ADMISION

ARTICULO 6.- PROCESO DE ADMISION:
El proceso de admision tiene los siguientes pasos:

6.1.- Aprobacion del Proceso de Admision anual o
respectivo por parte del Consejo Directivo, que

para el Semestre
incluye la oferta

educativa, el nimero de vacantes y el cronograma del proceso de
admision y la designacién de los miembros del Comité de Admision.

6.2.- Designaciéon del Comité de Admision para la convocatoria

respectiva.

ARTICULO 7.- DEL COMITE DE ADMISION:

El Comité de Admision de cada proceso serd designado por el Consejo
Directivo de la ESCUELA DE POSTGRADO SAN FRANCISCO XAVIER
ESCUELA DE NEGOCIOS SFX, y estara integrado por tres miembros, un
Presidente, un Vocal y un Secretario, de entre los profesores ordinarios o

contratados de la institucion.

El Comité de Admisién ejecutara todo el proceso de admision.
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ARTICULO 8.- FUNCIONES DEL COMITE DE ADMISION:
Las funciones del Comité de Admisién son:

8.1. Realizar la publicacién de la convocatoria a admisién en funcion al
acuerdo del Consejo Directivo.

8.2. Elaborar los criterios de evaluacion en razén al presente reglamento.
8.3. Realizar la evaluacion de los postulantes.

8.4. Presentar la lista de adjudicacion de vacantes.

8.5. Presentar al Consejo Directivo el informe del proceso ejecutado.

ARTICULO 9.- REQUISITOS PARA POSTULAR A LOS PROGRAMAS DE
MAESTRIA Y DOCTORADO DE LA ESCUELA DE POSTGRADO SAN
FRANCISCO XAVIER ESCUELA DE NEGOCIOS SFX:

Los requisitos de postulacion al proceso de admision convocado por la Escuela
de Postgrado SFX son los siguientes:

a) Formulario conteniendo la solicitud de inscripcion al proceso de
admision, que estara dispuesto en la pagina web o en forma impresa.

b) Copia del DNI del postulante.

¢) Copia legalizada del grado de bachiller de los postulantes a maestrias y
del grado de maestro para los postulantes a doctorado.

d) Certificados de estudios de pregrado para los postulantes a programas
de maestria y certificados de estudios de maestria para los postulantes
al programa de doctorado.

e) Curriculum vitae documentado.

f) Dos cartas de presentacién del postulante a cargo de profesores durante
sus estudios de pregrado o maestria, 0 de un empleador.

g) Comprobante de los derechos de inscripcion al proceso conforme al
TUPA vigente de la Escuela de Postgrado SFX.

h) Dos fotografias actuales del postulante, tamario carnet, a colores.

ARTICULO 10.- PROCESO DE ADMISION ORDINARIO:

El Proceso de Admision Ordinario es el planificado y convocado por el Consejo
Directivo de la ESCUELA DE POSTGRADO SAN FRANCISCO XAVIER
ESCUELA DE NEGOCIOS SFX, con el objeto de cubrir las vacantes ofertadas
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en el mismo, siguiendo el cronograma establecido y a cargo del Comité de
Admision.

ARTICULO 11.- PROCESO DE ADMISION COMPLEMENTARIO:

El Proceso de Admisién Complementario es aquel que se convoca en caso el
nUmero de postulantes, sea mayor al nimero de vacantes, o cuando el niimero
de vacantes ofertadas no haya sido cubierto, y forma parte del proceso
ordinario, quedando el Comité de Admision convocado para el mismo,
facultado para realizarlo sin necesidad de un acuerdo de Consejo Directivo,
debido a que forma parte del proceso inicial.

CAPITULO 1l
ELEMENTOS PARA LA EVALUACION EN EL PROCESO DE ADMISION
=L=fER o PARA LA EVALUACION EN EL PROCESO DE ADMISION

ARTICULO 12.- ELEMENTOS DEL PROCESO DE ADMISION Y CRITERIOS
DE EVALUACION:

Los criterios de evaluacion del Proceso de Admisién y sus respectivas
ponderaciones son:

12.1. Curriculum Vitae, experiencia personal, profesional y académica:
35%.

12.2. Examen de conocimientos y aptitudes: 20%.
12.3. Entrevista personal: 45%.

12.4. Los cuadros de evaluacion formaran parte del presente reglamento
en calidad de ANEXO | del Reglamento de Admisién de la ESCUELA
DE POSTGRADO SAN FRANCISCO XAVIER ESCUELA DE
NEGOCIOS SFX.

ARTICULO 13.- EVALUACION DE LA HOJA DE VIDA:

El objetivo de la evaluaciéon de la Hoja de Vida, es apreciar en base a la
documentacién presentada por el postulante, el nivel de calidad de su
preparacion y su record académico, que lo habiliten para acceder y realizar
estudios de maestria o doctorado.
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ARTICULO 14.- EXAMEN DE CONOCIMIENTOS Y APTITUDES:

El Comité de Admision elaborara para cada convocatoria, un examen escrito de
conocimientos y aptitudes que tendra los siguientes contenidos:

14.1. Conocimientos de la especialidad a la que postula.

14.2. Conocimientos generales de cultura general, realidad nacional e
internacional.

14.3. Elementos que permitan evaluar los aspectos psicotécnicos,
actitudinales y aptitudinales del postulante.

ARTICULO 15.- ENTREVISTA PERSONAL:

La entrevista personal es un medio de evaluacién subjetivo, sumamente
importante en el proceso de admisién, brinda informacion sobre elementos
conductuales, actitudinales y aptitudinales sobre el postulante y la posible
performance que pueda tener a lo largo de la realizacién de los estudios de
maestria o doctorado.

ARTICULO 16.- PUNTAJE DE EVALUACION:

El puntaje total de la evaluacién para cada postulante en el proceso de
admision es de cien (100) puntos, cuya ponderacidn esta establecida en el
porcentaje porcentual a que se refiere el ARTICULO 11.- del presente
reglamento, siendo el puntaje minimo para acceder a una vacante el de 60
puntos.

CAPITULO IV
RESULTADOS DEL PROCESO DE ADMISION Y OTORGAMIENTO DE
RESUVLTADOS DEL PROCESO DE ADMISION Y OTORGAMIENTO DE
VACANTES

ARTICULO 17.- ACTA DE RESULTADOS DEL PROCESO DE ADMISION:

El Comité de Admision elaborara dentro de los cinco dias habiles posteriores al
Ultimo acto de evaluacién conforme al cronograma aprobado, un cuadro
conteniendo el resultado de la evaluacidn, asi como un informe del proceso
incluidas las incidencias del mismo, y que estaran contenidas en un acta
firmada por todos los miembros, que sera presentada al Consejo Directivo y al
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Director Académico de la ESCUELA DE POSTGRADO SAN FRANCISCO
XAVIER ESCUELA DE NEGOCIOS SFX.

ARTICULO 18.- PUBLICACION Y COMUNICACION DE RESULTADOS:

El Director Académico de la ESCUELA DE POSTGRADO SAN FRANCISCO
XAVIER ESCUELA DE NEGOCIOS SFX, solicitara la publicacion de
resultados en la pagina web de la institucion y remitird una carta, via correo
electronico o mensajeria, haciendo conocer a cada postulante, la obtencién de
una vacante.

ARTICULO 19.- MATRICULA Y RESERVA DE VACANTES:

Una vez que la ESCUELA DE POSTGRADO SAN FRANCISCO XAVIER
ESCUELA DE NEGOCIOS SFX realice le publicacidn de resultados del
proceso de admisidn, realizara el proceso de matricula conforme al reglamento
respectivo.

El postulante que haya obtenido una vacante Y que por razones personales no
pueda continuar sus estudios de maestria o doctorado, podra solicitar su
reserva de vacante, hasta por el plazo de un afio, luego de lo cual, si es gue no
logra matricularse, perdera la vacante obtenida. La vacante sera cubierta por
otro postulante en el orden del resultado de evaluacion.

ARTICULO 20.- INFRACCIONES Y SANCIONES DURANTE EL PROCESO
DE ADMISION:

Constituyen infracciones al proceso de admisién:
20.1. La presentacion de informacion falsa documental.

20.2. Conductas que demuestren actos de indisciplina o que signifiquen
una afectacion a al buen nombre de otros postulantes o miembros del
Comité de Admision o a la imagen de la ESCUELA DE POSTGRADO
SAN FRANCISCO XAVIER ESCUELA DE NEGOCIOS SFX.

20.3. La sancién por parte de la ESCUELA DE POSTGRADO SAN
FRANCISCO XAVIER ESCUELA DE NEGOCIOS SFX ser4 la anulacion
de su postulacion o la pérdida de la vacante segin corresponda, dicha
sancion serd impuesta por el Tribunal de Honor conforme a su
reglamento, y considerando los derechos al debido proceso y derecho
de defensa.

Pagina 9 de 11




HCESC
\"J‘ 9.

Cédigo: REG: 003-

7" SEFX  rectamento pe aomision  REGLAMENTO DE
... DE LA ESCUELA DE ADMISION -2019

T POSTGRADO SAN FRANCISCO
XAVIER ESCUELA DE Version: 4

NEGOCIOS SFX Fecha: 24/06/2019

DISPOSICIONES FINALES

DISPOSICION FINAL UNICA:

El Consejo Directivo, regula, define y toma decisiones sobre todos los aspectos
no regulados o no previstos en el presente reglamento, siempre considerando
el marco legal de la Ley Nro. 30220 y el Estatuto de la ESCUELA DE
POSTGRADO SAN FRANCISCO XAVIER ESCUELA DE NEGOCIOS SFX.

Arequipa, 24 de Junio del 2019.

[

ALEJANDRO RODRIGUEZ VARGAS

DIRECTOR ACADEMICO
ESCUELA DE POSTGRADO SAN FRANCISCO XAVIER
ESCUELA DE NEGOCIOS SFX
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ANEXO |

CONSOLIDADO DE EVALUACION DEL PROCESO DE ADMISION

ESCUELA DE POSTGRADO SAN FRANCISCO XAVIER
ESCUELA DE NEGOCIOS SFX

CONSOLIDADO DE EVALUACION DEL POSTULANTE

Apellidos y Nombres del
Postulante

Programa al que Postula Cédigo:

Cédigo de Postulante

MEDIOS DE EVALUACION

PONDERACION PUNTAJE OBTENIDO

SOBRE 100 PUNTOS

HOJA DE VIDA Y EXPERIENCIA

35%
PROFESIONAL Y ACADEMICA

EXAMEN DE CONOCIMIENTOS Y

20%
APTITUDES

ENTREVISTA PERSONAL

45%
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